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ATRIBUTII - Consilier, clasa I, grad profesional superior

Efectueaza anchetele sociale in cauzele de divort cu minori, reincredintare minori, stabilirea
locuintei minorilor dupa divort si exercitarea autoritatii parintesti, stabilirea programului de vizita,
stabilirea pensiei de intretinere, la solicitarea instantelor judecatoresti si a birourilor notariale,
pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;

Asista minorii la audiere in faza cercetdrii penale, la solicitarea instantelor judecdtoresti, a
parchetelor, sectiilor de politie, pentru cazurile repartizate de seful de seviciu;

Efectueaza anchete sociale la solicitarea instantelor judecatoresti in cauzele privind suspendarea sau
amanarea executarii pedepsei privative de libertate, pentru cazurile repartizate de seful de seviciu;
Intocmeste anchete sociale in vederea expertizarii psihiatrice, la solicitarea unititii sanitare de
specialitate care efectueaza expertiza, pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;

Intocmeste referate si dispozitii privind incuviintarea si autorizarea actelor de dispozitie daca
acestea raspund unei nevoi sau prezintd un folos neindoielnic pentru minor sau pentru persoana
pusa sub interdictie judecatoreasca, la solicitarea birourilor notariale, cu prezentarea de catre tutori
a documentelor justificative, pentru cazurile de care este responsabil,

Elaboreaza avize pentru operatiuni care vizeaza sume de bani sau alte instrumente financiare daca
acestea raspund unei nevoi sau prezintda un folos neindoielnic pentru minor, pentru persoana pusa
sub interdictie judecatoreasca, la solicitarea tutorilor;

Intocmeste anchete sociale si propune numirea curatorului special si a tutorelui in cauze avand ca
obiect punerea sub interdictie, inlocuirea tutorelui, la solicitarea instantelor judecatoresti, pentru
cazurile repartizate de seful de serviciu;

Intocmeste inventarul bunurilor persoanelor puse sub interdictie judecatoreascd, pentru cazurile
repartizate de seful de serviciu;

Verifica darile de seama anuale si generale pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;
Intocmeste referate si dispozitii pentru aprobarea darilor de seama si descircarea de gestiune a
tutorilor, pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;

Efectueaza anchete sociale pentru instituirea curatelei, la solicitarea instantelor judecatoresti,
pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;

Promoveaza, in instanta, actiuni pentru instituirea curatelei, la solicitarea persoanelor fizice, pentru
cazurile repartizate de seful de serviciu;

Efectueaza anchete sociale la solicitarea instantelor de judecata, in vederea acordarii ajutorului
public judiciar;

Efectueaza, la solicitarea pdrintilor care nu sunt casatoriti, anchete sociale pentru acordarea
alocatiei de stat pentru copii si a indemnizatiei pentru cresterea copilului, pentru cazurile
repartizate de seful de servici,

Acordd consiliere in vederea incheierii actelor juridice de vanzare-cumparare, donatie sau
imprumuturi cu garantii imobiliare care au drept obiect bunurile mobile sau imobile ale
persoanelor varstnice, la solicitarea acestora sau a birourilor notariale, pentru cazurile repartizate
de seful de serviciu;

Asistd persoanele varstnice la incheierea contractelor de intretinere, la solicitarea birourilor
notariale, pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;
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Efectueaza anchete sociale in cazul sesizarilor privind neexecutarea obligatiei de intretinere si de
ingrijire de catre noul proprietar al bunurilor obtinute ca urmare a actului juridic de instrainare;
Consiliaza partile implicate in cazul sesizarilor privind nerespectarea clauzelor din contractul de
intretinere si solicitd, la nevoie, instantei judecatoresti, in baza anchetei sociale, rezilierea
contractului de intretinere, pentru cazurile repartizate de seful de serviciu;
Ofera consiliere si indrumare solicitantilor in probleme de autoritate tutelara,
Coordoneaza studentii care efectueaza practica in cadrul serviciului;
Respecta prevederile R.O.F, R.I si Codului de conduits;
Intocmeste proiecte de hotirare de Consiliu Local si Dispozitii de Primar in domeniile de activitate
ale serviciului;
Pregateste, In vederea arhivarii, documentele elaborate i instumentate in cadrul activitétii proprii;
Elaboreazd documentele pentru predarea arhivei apartindtoare serviciului;
Rezolva, in termen, lucrdrile repartizate de catre seful de serviciu;
Indosariaza documentele pentru cazurile de care este responsabil;
Opereaza documentele proprii in aplicatia INFOCET, preda documentele ce urmeaza a fi expediate;
Inregistreaza in registrul de deplasiari fiecare deplasare realizatd in afara institutiei in interes de
serviciu;
Va avea un comportament bazat pe respect, corectitudine si amabilitate si nu va aduce atingere
onoarei, reputatiei si demnitatii persoanelor din cadrul institutiei, precum si persoanelor cu care
intrd 1n legatura in exercitarea functiei, prin intrebuintarea unor expresii jignitoare;
Va adopta o atitudine impartiald si justificatd pentru rezolvarea clara si eficientd a problemelor
cetatenilor, cu respectarea principiului egalitafii cetatenilor in fata legii,
Va asigura eliminarea oricdrei forme de discriminare bazate pe aspecte privind nationalitatea,
convingerile religioase si politice, starea materiald, sanatatea, varsta, sexul;
Nu va solicita §i nu va accepta cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alte avantaje, care le
sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de
afaceri sau de naturd politica, care sd le poatda influenta impartialitatea in exercitarea functiei
detinute;
Va participa la programele de perfectionare si va actiona continuu pentru Tmbunatatirea
cunostintelor profesionale;
Va pune in aplicare conform atributiilor, legile tarii si va respecta Constitutia,
Elimina activitatea politica in exercitarea functiei,
Respecta normele legale pe linie de P.S.I. si S.S.M;
Indeplineste alte sarcini si activitati incredintate de sefii ierarhici superiori.



